
ZARZĄDZENIE NR 31/25 

WÓJTA GMINY UŁĘŻ 

z dnia 1 kwietnia 2025 r. 

w sprawie wprowadzenia planu dz iałania na rzecz poprawy zapewnienia 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami na lata 2025-2027 w Gminie 

Ułęż. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz na podstawie art. 14 ust. 2 pkt 

2 w związku z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) zarządza się, co 

następuje: 

§ 1. 

Wprowadza się „Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami na lata 2025-2027 w Urzędzie Gminy Ułęż" 

w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, 

§ 2. 

Koordynację wdrożenia planu, o których mowa w § 1, powierza się 

Koordynatorowi do spraw dostępności w Urzędzie Gminy Ułęż . 

§ 3. 

Plan , o którym mowa w § 1, podlega publikacji w Biuletynie Informacji 

Publicznej Urzędu Gminy Ułęż. 

§ 4. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

WÓJT 
GMINY UŁĘŻ 

-J.Y,....v,\, 
mgr Izabela Kulik 





PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA 
DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI NA 

LATA 2025-2027 W URZĘDZIE GMINY UŁĘŻ 

1L.p.[ Zakres działalności I Sposób realizacji 
L----~J~_ --- : --,--.~-·------------~-~-~~~·-- .----~---

1Powołanie • • 1 •• 

1. Koordynatora ds. IWójt 
[dostępności , 

!zarządzenie 46/22 jWykonano 

jUzyskanie informacji ! • • • 

1od poszczególnych 
~ednostek o wyborze 
:osób, które będą 
iwspółpracowały z IK d t d ·k 1 1 oor yna or s. 
i oordynatorem w ce u id t , - i 

2 1 . . b , os ępnosc1 , 
. !zapewrnerna oso om ' Korespondencja mailowa 

Liczba 
!wykonano współpracowników 

1ze szczególnymi 
ipotrzebami 
!minimalnych 
lwymogów 
!określonych w ustawie 
iw swoich jednostkach 1 

1 • T ·-···--························· • ···~!K-oo-r-dy~~;·r ds. 

!Szkolenie z 
;zapewrnerna 

3. !dostępności osobom 
ize szczególnymi 
jpotrzebami 

jdostępności 

' 

:sekretarz Gminy lu dział w webinariach, 
, :warsztatach, konferencjach 
\zespół ds. \tp. z zakresu tematyki 
!dostępności w !.dostępności. 
ljednostkach 
brganizacyjnych 
IG • 

IRealizacj a 
iw całym 
!okresie 
!działania 

koordynatora - 2 

- Liczba 
przeszkolonych 
pracowników: 1 

i mmy I , 
-, i . . IAnali_z_a_s-ta_n_u_w_z-akr-e-si_e_-;. ............. -·· ................ _ ............. . 

1 !dostępności 
iPrzygotowanie ;zespół ds. 
1D kl • • d t , . 1d t , . 'architektonicznej, cyfrowej e aracJI os ępnosc11 os ępnosc1 :. +' . 

1 1m1ormacyJno-
[S kr t G . :komunikacyjnej. 

1 . ··--··-- j e e ~!~ ... -~.~ny L ... _... .. .................... .. 
!Przeprowadzenie 
;skanu Urzędu Gminy •z 'ł d' 
1 3D. . , espo s. 
:W 1 opracowarne id t , . • . ' os ępnosc1 

5. projektu budowlanego ; 
idostosowania obiektu :Z t W, .t 1 , : as ępca 01 a 
1do wymogow : J 

!Przygotowanie projektu 
!budowlanego zgodnego z 
Jaktualnie obowiązującymi 
!wymaganiami dostępności 

Do 31 
grudnia 
2026 r. 

idostępności 1 

Dostosowanie strony··rK;;~dy~~t;r ds. iPublikow~~i~.t~k,~tó~~ 1 RealT~~c]a' 1 •• "' '' 
!internetowej i BIP do !dostępności !załączników ' w całym • 

6• 'minimalnych i !zapewniających dostępność okresie 

....... ~~ag.'1~ vV~,'10~s~~- ~11!?.r~.'1~!'~- ... !cyfrową •. Po112isx~anie ~~~~~ia 



idostępności cyfrowej i 
jinfonnacyjno
ikomunikacyjnej. 

···-···1·-· . ·············--· 

iZapewnienie 
!dostępności nagrań 
:obrad Rady Gminy 

7• !osobom ze 
!szczególnymi 
!potrzebami 

!Koordynator ds. 
!dostępności 

!linków, grafiki, zdjęć 
Jtekstami alternatywnymi. 

i 

!Transkrypcja dźwięku na 
itekst z nagrania obrad Rady 
pminy. 

<< ---•«-• ------~----~~~,~-

Określanie w treściach i 
/Uwzględnianie [umów warunków służących 
' '

1

• !zapewnieniu dostępności 
rt:
1
' rudności osób ze 

I )osobom ze szczególnymi 
/szczególnymi iKd oordyn~t~r ds. :potrzebami w zakresie tych 
i.Potrzebami w I ostępnosc1 
. ;zadań publicznych lub 
;nlanowanej i 
:r . lzamówień publicznych z 

8. ~r~'ttzo,n?j !Za~rwienia !uwzględnieniem 
i zia a nosc1 oraz lpu iczne lminimalnych wymagań, o 
tealizacji zadań ' :których mowa w art. 6 
publicznych !Referaty i.ustawy o zapewnieniu 
!.finansowanych z !merytoryczne 

! i 

: Realizacja 1 

w całym 
okresie 

1 .. !dostępności osobom ze 
iudziałem środków działania 
~ublicznych. !szczególnymi potrzebami , 
1 !(Dz. U. z 2019 r. ,poz. 1696 ! 

, i iz późn. zm.). 
:~•--~-; •---~--~--,~~~-~---~----•~--•--~--- •-1-w~~ •~--~-,-~--~-••-•-~•~~•~-•~~~•-~• ""' ~-~•-~-------~ 

iMonitorowanie iKoordynator ds. ;Prowadzenie spotkań i 
:działalności Urzędu w !dostępności inarad z kadrą kierowniczą 

9• !zakresie wskazanym w[ !Urzędu oraz ekspertami 
!art. 14 ust. 1 ustawy. !Sekretarz Gminy izewnętrznymi. 

i 

:Uzyskanie danych w 
!zakresie realizacji uwag 

:Koordynator ds. :odnoszących się do 

Realizacja 
w całym 
okresie 
działania 

[Uzyskanie danych 

10 !zbiorczych do raportu 
• io którym mowa w art. 

111 ustawy. 

[dostępności 1stwierdzonych przeszkód w k 
: !dostępności osobom ze wy onano 
!Sekretarz Gminy iszczególnymi potrzebami i 

!zaleceń dotyczących 

····-·-················-············· .iusunięcia ich............... 1 

•• [ :Wypełnienie formularz~··-· .. ,--•• 

! !Koordynator ds. !opracowanego przez 
!Sporządzenie Raportu idostępności :ministra właściwego do 
!o stanie zapewnienia 1 !spraw rozwoju regionalnego 

l l. jdostępnoś~i oso?om [przekazanie do 
: :ze szczegolnym1 \zatwierdzenia Wójta 
• !potrzebami zgodnie z :następnie podanie do 

wykonano 

iart. 11 ipublicznej wiadomości na 
i !stronie internetowej oraz na 

• I • BI !ustawy. : !strome P-u. 

L!~-.:~E~esłanie ~~p()li_ll·()·lK?~~~11:~~~~~s~-·!~~~~słanie zatwierdz()11:e~o 

W każdym nagraniu 1 

są dostępne napisy 

Liczba 
przeprowadzonych 

spotkań - 1 



:stanie zapewnienia - idostępności • 
:.dostępności osobom ! 

!I ize szczególnymi 
ipotrzebami do organu 
b którym mowa w 
łart.11, ust 1 ustawy 

! 
I i 
r«~- I -

!Raportu do Wojewody. 
i 

I 
!Współpraca z 

; 13. !organizacjami 
!pozarządowymi 

Do 31 
grudnia 

!Sekretarz Gminy i- Utworzenie lokalnej rady ; 2027 r. 

__ '_. .._ Jds_·,.<?_s.?~-~i~p~ł.~o~pE~"'nyc~J. 

F Organizacja konsultacji 

1społecznych 
Liczba konsultacji: 

2 

- Utworzenie rady: 
' 

Dostępność architektoniczna 
·-··· ··-····· • •• • • ••• Zastosowanie oz_n,_ac····z·····e····ń·····w······ 

Uęzyku Braille'a dla osób 
!niewidomych. 

iKoordynator ds. 
!dostępności we !Stworzenie miejsc 

1Wspieranie osób ze !współpracy z fpostojowych dla osób 
szczególnymi !komórkami 1niepełnosprawnych zgodnie ' 
!Potrzebami w zakresie organizacyjnymi !z Rozporządzeniem 

i 14. ;dostępności: • !Ministra Infrastruktury z 
!architektonicznej !dnia 12 kwietnia 2002 r 

iWyznaczenie miejsca do 
!obsługi osób ze 
iszczególnymi potrzebami, 
!tym osób z 
!niepełnosprawnością 
[ruchową. 

-- '" -- --~------------~---- -----------

Dostępność informacyjno - komunikacyjna 

TAK 

Liczba oznaczeń w 
języku Braille'a- O 

Liczba miejsc 
postojowych dla 

osób 
, niepełnosprawnych 

-O 

Realizacja I 

w całym 
okresie 
działania 

Liczba miejsc 
wyznaczonych do 
Obsługi osób z 

lniepełnosprawnościąi 
i ruchową - O ' 

' ! 
łPrzygotowanie i -- T 

-----r --- ----~-----•-'---------» 

i 
[ 

!opublikowanie informacji o 
'zakresie działalności 
organizacji w postaci 

!Wspieranie osób ze 1K d t d 1 k . 1.k 
i , 1 . 1 oor yna or s. ee tromcznego p 1 u 
:szczeg; n~mi kr . :dostępności we [zawierającego tekst 
!Pdotrze ar~n. w za esie iwspółpracy z 1.odczytywalny maszynowo, 
! ostępnosc1: ' 

15. 1. fi . komórkami !nagrania treści w polskim 
!lll ormacyJno - lorganizacyjnymi ~ęzyku migowym (PJM) w 
~omunikacyjnej , !postaci pliku wideo oraz , 

!Sekretarz Gminy jinformacji w tekście łatwymi 
• ido czytania (ETR). , 

:opublikowanie informacji o i 
isposobie zgłaszania 

__ -··· .J~po~~z:~~.?wania na usłlli~ 

Liczba stron 
internetowych z 
funkcją czytania 

maszynowego - 1 
i 
I 

Realizacja i 
w całym 
okresie 
działania :Liczba dodatkowychi 

i metod komunikacji i 
• z Urzędem - O I 



16 :obsługa osób 
: • :słabosłyszących 

:zapewnienie dostępu 
:alternatywnego oraz 

17. !wspieranie osób ze 
' !szczególnymi 

botrzebami. 
I 

-[ub świadczenie, o któ~ych 
imowa w ustawie o języku 
lmigowym. których mowa w 
:art. 6 pkt. 3, lit. C ustawy o 
izapewnianiu dostępności. 

iRozszerzenie metod 
!kontaktu z urzędem jak i 
!koordynatorem poprzez 
:zapewnienie możliwości 
!przesyłania wiadomości 
!tekstowych, w tym z 
!wykorzystaniem 
1wiadomości SMS, MMS lub 
1komunikatorów 
lintemetowych. 

~ -- -~-- ~ - ~ ~ -~ >< '-----~~ 

jKoordynator ds. 
!dostępności !Zapewnienie urządzeń i 
, iśrodków technicznych do 
!Sekretarz Gminy !obsługi osób słabo 

isłyszących, takich jak np. 
:Pętle indukcyjne, systemy 
I 
1FM, systemy Bluetooth. 
i 

~ k«> --~-- t 'S<-- -~<-' 

I 

Koordynator ds. 
/dostępności 

!zapewnienie osobie ze 
iszczególnymi potrzebami 
!wsparci~ i~ej osob~ lub 
,zapewn1emu wsparcia 
!technicznego, w tym 
!wykorzystania technologii 
jw zapewnieniu kontaktu 

Sekretarz Gminy;telefonicznego, 
!korespondencyjnego lub za 
'.pomocą środków , 
1komunikacji elektronicznej. ' 
iDziałania mające na celu 
'ułatwienie dostępu 
Jarchitektonicznego, 
;cyfrowego oraz 
iinformacyjno-
1 

!komunikacyjnego. 
i 
I 

i 
i 

Realizacja ; 
w całym 
okresie 

iZapewnienie dostępu 1 działania 

:alternatywnego w 
:przypadkach, gdy z 
~rzyczyn niezależnych, 
[technicznych lub prawnych, , 

..... 1Urząd nie będzie w stanie i 

Liczba 
zainstalowanych 

pętli - 1 



zapewnić dostępności 

osobie ze szczególnymi 
potrzebami. 

Ustalenie możliwości 
pozyskiwania środków 

Określenie możliwości zewnętrznych w 
pozyskania środków 

Koordynator ds. 
szczególności: 

zewnętrznych na 
dostępności we 

realizację zadań z 1) z Funduszu Dostępności 
18. 

zakresu poprawy 
współpracy z 

2) z Funduszy Unijnych, 
referatami 

dostępności dla osób 
Urzędu 

3) z dotacji celowych z 
ze szczególnymi budżetu Państwa 

tpotrzebami 4) z Państwowego Funduszu 
Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych 

Dostępność Cyfrowa 
Uzupełnienie deklaracji 
dostępności o tabelę z 
opisem skrótów 

Zapewnienie osobom Koordynator ds. 
klawiszowych dostępnych 
na stronie. 

19. 
ze szczególnymi dostępności 

potrzebami w zakresie 
Dodanie funkcji czytania 

witryny gminaulez.eu Informatyk 
tekstów za pomocą czytania 
maszynowego. 

Zapewnienie osobom 
Koordynator ds. Opisanie obrazków tekstem 

niewidomym lub słabo 
dostępności alternatywnym opisującym 

20. widzącym do treści 
dany obraz w sposób łatwy 

tpublikowanych na 
Informatyk do zrozumienia 

witrynie gminaulez.eu 
Zapewnienie dostępu 

Koordynator ds. 
Dostosowanie witryn 

do Gminnych stron gminaulez.eu oraz 
21. internetowych z 

dostępności 
ugulez. bip.lubelskie.pl do 

tpoziomu urządzeń 
Informatyk 

obsługi na urządzeniach 
mobilnych mobilnych 

Realizacja 
w całym 
okresie 
działania 

Liczba stron 
internetowych z 

Wykonano 
funkcją czytania 

maszynowego - 1 

Realizacja 
w całym 

-
okresie 
działania 

Realizacja 
Liczba witryn 

dostosowanych do 
w całym 

Obsługi na 
okresie 
działania 

urządzeniach 

mobilnych - 2 

WÓJT 
GMINY UŁĘŻ 

,'1~\, 
mgr Izabela Kulik 




